
PETUNJUK TEKNIS
ADMIN LOKAL
VERSI 1.0



ADMIN LOKAL

• Admin lokal adalah peran pengguna yang diberikan oleh Kementerian

Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi kepada

instansi pemerintah dengan menggunakan surat yang berisi ID 

pengguna berserta sandinya



FUNGSI ADMIN LOKAL

• Admin lokal mempunyai dua fungsi utama, yaitu:

• Berperan dalam manajer pengguna, admin lokal mempunyai fasilitas untuk

membuat pengguna, melakukan penghapusan, merubah keaktifan pengguna dan

melakukan perubahan sandi.

• Peran lain dari Admin Lokal adalah mengawasi dan membantu Unit Inovasi

Pelayanan Publik untuk membuat proposal inovasi yang berkualitas untuk

diajukan ke Kementerian Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi

Birokrasi.



MEMULAI SEBAGAI ADMIN LOKAL

• Gunakan ID dan sandi yang 

telah diberikan, masukkan

kedalam field yang tersedia



PERBAHARUI PROFIL ANDA

• Lengkapilah profil anda untuk

menampilkan pilihan lainnya

sehingga kami tidak kesulitan

menghubungi anda



RUBAH SANDI ANDA
• Lakukanlah perubahan sandi dengan sandi baru untuk meningkatkan keamanan akun anda. 

Untuk tingkat keamanan yang lebih baik, gunakan sandi minimal 6 digit yang terdiri dari huruf, 

angka dan simbol



MANAJEMEN PENGGUNA

Salah satu fungsi utama peran admin lokal adalah mempunyai fasilitas

manajemen pengguna, peran ini mempunyai akses untuk melakukan

penambahan, perubahan, maupun pengurangan pengguna

Untuk membuat pengguna baru, masukkan ID dan sandi yang diinginkan,

dengan otomatis, sistem akan menambahkan awalan ID dengan ID anda,

sebagai contoh: yanlik



DAFTAR PENGGUNA

Status Pengguna:

• Non aktif: pengguna tidak bisa digunakan

• Siap Digunakan: pengguna dapat digunakan / Login

• Profil Terkini: data ID telah diperbaharui

• Pengguna Aktif: ID telah selesai diperbaharui dan

aktif untuk melakukan input proposal



PESAN NOTIFIKASI

Fasilitas Terbaru dari sinovik 2017 adalah menggunakan sistem dokumentasi log riwayat kegiatan atau

disebut juga fasilitas pesan notifikasi, dalam fitur ini, semua kegiatan direkam, sehingga pengguna

mengetahui segala perubahan yang terjadi di Sinovik melalui fitur ini



DAFTAR PROPOSAL

Peran Admin Lokal dapat mengawasi proposal yang diinput dan didaftarkan oleh UIP, peran ini dapat

melihat, mengembalikan untuk perbaikan jika posisi status di Admin Lokal, dan submit ke

KemenPANRB

Proposal yang telah disubmit ke KemenPANRB tidak dapat dikembalikan lagi untuk

perbaikan kecuali TIM EVALUATOR ataupun TIM INDEPENDEN memerlukan UIP

memperbaiki proposalnya



SELAMAT BERINOVASI DAN BERKOMPETISI


